
石家庄铁道大学涉密人员保密自查表

部门（学院）：           姓名：            自查时间：   年  月  日

	项目
	内容
	是
	否

	保密责任
	1、是否遵守国家保密法律法规和学校各项保密规章制度
	
	

	
	2、是否清楚本职岗位保密责任
	
	

	
	3、是否清楚本职岗位业务工作中的保密事项
	
	

	
	4、是否掌握保密工作基础知识和基本要求
	
	

	
	5、是否按时接受保密教育和培训
	
	

	
	6、是否发生重大事项未上报
	
	

	
	7、是否知悉超出知识范围的国家秘密事项
	
	

	
	8、是否泄露个人所接触和知悉的国家秘密
	
	

	存储设备
	1、是否建立台账，并及时更新
	
	

	
	2、是否粘贴标识
	
	

	
	3、维修报废是否经过审批
	
	

	
	4、携带涉密存储介质外出是否经过审批
	
	

	
	5、是否在涉密机与非密机间交叉使用
	
	

	
	6、是否使用低级密码存储介质存储高级信息
	
	

	涉密载体
	1、是否建立台账，并及时更新
	
	

	
	2、不使用时是否存放在密码柜里
	
	

	
	3、是否严格控制了知悉范围
	
	

	
	4、制作、复制、传递、销毁是否进行了审批登记
	
	

	
	5、是否通过无保密措施的渠道传递涉密文件、资料
	
	

	
	6、参会带回的涉密文件是否及时清退或上交
	
	

	
	7、过程文件及电子文稿是否进行了正确标密
	
	

	
	8、记录涉密事项是否使用了保密工作记录本
	
	

	外出出国出境
	1、外出携带涉密设备（载体）是否经过审查审批
	
	

	
	2、外出期间涉密设备（载体）是否妥善保管
	
	

	
	3、出国出境是否办理审批手续
	
	

	
	4、因私护照是否在规定时间内交回
	
	

	
	5、出国出境前是否接受保密教育
	
	

	
	6、归国后是否接受回访
	
	


注：请在“自查内容”后面的相应栏划“√”，自查中不涉及的检查项目划“-

