附件：

石家庄铁道大学国内公务接待审批表

接待单位（公章）：                                       年    月    日
	来访单位
	

	来访时间
	自     年   月   日至     年   月   日，共   天。

	来访事由
	

	带队领导
	
	来访人数
	

	接待领导
	
	陪同人数
	

	是否用餐
	是□   否□
	用餐预算额度：      元

	是否用车
	是□   否□
	用车预算额度：      元

	接待安排及需要说明的有关情况
	

	单位负责人
	
	经办人
	

	接 待 清 单

	接待时间
	
	接待地点
	

	接待费用
	餐费
	交通费
	合计

	
	
	
	

	接待对象及陪同人员
	单位、姓名、职务

	单位负责人
	
	经办人
	



