附表一

石家庄铁道大学一般部门半年保密检查自查表

年   月   日
	内容
	具体事项
	检查结论
	情况说明

	
	
	是
	否
	

	保密建设情况
	保密领导责任制
	1.是否明确保密管理的领导责任
	　
	　
	　

	
	
	2.部门领导对保密工作是否有批示有要求
	　
	　
	　

	
	
	3.是否及时组织研究解决保密工作的有关问题
	　
	　
	　

	
	保密机构与保密制度
	1.是否建立了保密组织机构
	　
	　
	　

	
	
	2.保密组织机构职责、人员等是否明确
	　
	　
	　

	
	
	3.是否建立了涉密载体的领用、接收、传递、使用、保管、销毁等保密管理制度
	　
	　
	　

	
	涉密人员与涉密载体
	1.对涉密人员是否按规定进行了涉密审查、签订保密责任书
	　
	　
	　

	
	
	2.对涉密、非涉密计算机、上网机的使用要求是否满足学校保密工作需求
	　
	　
	　

	
	
	3.对涉密载体的管理制度是否满足学校保密工作需要
	　
	　
	　

	
	
	4.涉密计算机、工作计算机和上网机的物理和网络规划是否符合保密要求
	　
	　
	　

	
	保密安全措施
	1.部门内的保密要害部位的建设计划是否满足保密要求
	　
	　
	　

	
	
	2.部门内的保密要害部位的保密防护措施计划是否符合规定
	　
	　
	　

	保密制度熟悉情况
	1.是否制定了保密管理相关法规政策的宣传教育和培训计划
	　
	　
	　

	
	2.是否按计划定期或不定期的组织涉密人员进行学习和培训
	　
	　
	　

	非涉密办公记录
	1.是否制定相应的管理规定
	　
	　
	　

	
	2.是否有相应的记录
	　
	　
	　


单位（部门）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　检查人：

