石家庄铁道大学督查督办通知单
督[        ]     号

承办单位（部门）:

督查督办事项与要求：

我办根据（1）党委会决定；（2）校长办公会决定；（3）校领导接待日受理；（4）校领导批示和委托交办；（5）上级党政机关要求；（6）群众来信来访;(7)其它情况。

督查督办事项：                                                                                   
现转你单位负责受理,请在接到该通知后      个工作日内,按下列第    项处理:

1．执行会议决定；

2．你单位（部门）调查研究处理；

3．你单位（部门）研究处理，并将处理结果直接答复当事人；

4．调查研究处理，并将处理情况以书面（加盖公章）及电子信息方式回复党政办公室；

5．处理意见（书面、口头）报告           校领导；

6．其它。
附：督查督办情况回执单

石家庄铁道大学党政办公室

     年     月    日

（此表一式两份：党政办、承办单位（部门）各一份）

联系电话：87935152      邮箱：dangzhengban@stdu.edu.cn
