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审核公文内容


审核发文程序


审核公文格式


审核文字表述


确 定 密 级


编 号 登 记





交由党政办印制





机关各部门呈送校领导签发




















送交党政办审核





机关各部门起草以学校名义印发的公文





公文起草、审核、签发、印制及分发流程





党政办定期分发





发文单位取回盖章、装订











