
学校公章和校领导名章的管理





用印单位持学校文件统一办理。临时办理持单位证明。不对个人。





公文用印








毕业证、学位证用印








持填写完整的学校《发文稿纸》申请办理





填写用印登记表





行政秘书用印





报表用印





本单位负责人审核签名盖章





主管校领导批准签字





填写用印登记表





党政办监印员核对后用印





证件、证明、聘书用印





负责人审核签名





填写用印登记





党政办监印员核对后用印





校级奖励、荣誉证书、奖状用印





经学校各委员会或评审领导小组审核通过或依据学校文件





经有关部门核准





领导签字填写用印登记





党政办监印员核对后用印





以学校名义签订的合同、协议、计划任务书用印





所属单位负责人审核签名盖章





党政办主任审核





分管校领导批准签字





填写用印登记





核对后用印





项目、成果、报奖、申请专利用印





所属单位负责人签名盖章





科技处审核，出具可以用印证明信





填写用印登记





核对后用印。





个人事


项用印





由所属单位或相关部门提供有关证明





党政办审核





填写用印登记





党政办监印员核对后用印








